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Moodle es una plataforma de aprendizaje disefiada para crear ambientes de
aprendizaje e interactuar el docente con el estudiante, para poder acceder al
entorno de aprendizaje se debe contar con conexién a internet esta plataforma

se adapta a cualquier navegador web o dispositivo mavil.

El sindicato de Choferes Profesionales de Machala tiene instalada la version de
Moodle 5.0, y en el siguiente manual usuario presentamos los principales pasos
que ayudaran al usuario su interaccion por primera vez, en la web pueden

encontrar mucha mas informacion sobre el uso de Moodle.
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ESO A LA PLATAFORMA MOODLE

Para acceder al curso virtual por primera vez debe seguir los siguientes pasos:
1. Escriba la siguiente direccion
https://scprofesionalesmachala.uesietemayo.edu.ec/AVIRTUAL/login
/index.php

2. Con lo cual cargara una pagina similar a la que se muestra a continuacion.
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Macua\t

| Nombre de usuario ‘

| Contrasefa ‘

;Olvidd su contrasefia?

Espafiol - Internacional (es) ~ Aviso de Cookies



https://scprofesionalesmachala.uesietemayo.edu.ec/AVIRTUAL/login/index.php
https://scprofesionalesmachala.uesietemayo.edu.ec/AVIRTUAL/login/index.php

3. Colocar el usuario y la contrasefia y por ultimo dar clic en Acceder.

-

!

000000000000000

[ Recordar nombre de usuario

;Olvidd su nombre de usuario o
contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar
habilitadas en su navegador @

< Acceder >
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continuacion, se mostrara la siguiente pantalla.

Personalizar esta pagina

@ Area personal

A Inicio del sitio

Cursos accedidos recientemente < | Linea de tiempo

9 Calendario

[ Archivos privados

& Banco de contenido

= Mis cursos
NOCTURNO C3 NOCTURNO C4 No hay actividades previstas

7= COMPUTACION COMPUTACION (MANOCT003R2108) 20 ... COMPUTACION (MANOCT004R2108) 40 ...

(MANOCTO003R2108)
P Archivos privados

(MANOCTO004R2108) Vista general de curso

No hay archivos disponibles

7= PRACTICAS l Y Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) ~ | 1= Nombre del curso ~

= oor

Gestionar archivos privados... @
# Administracion del sitio _ _ Usuarios en linea

PANTALLA PRINCIPAL
Una vez que ha iniciado sesion en la plataforma, se le mostrara la pantalla

principal en la que visualizara un panel a la izquierda, Area personal, que le

permitira acceder a todos los cursos en los que estén matriculado.

@ Area personal Personalizar esta pagina

# Inicio del sitio
Cursos accedidos recientemente < | Linea de tiempo

B9 Calendario

[ Archivos privados
& Banco de contenido

7= Mis cursos NOCTURNO C3 NOCTURNO C4

COMPUTACION (MANOCT003R2108) 20... ~ COMPUTACION (MANOCT004R2108) 40 ...

No hay actividades previstas

7= COMPUTACION

(MANOCT003R2108)
7= COMPUTACION Archivos privados
(MANOCT004R2108) Vista general de curso

No hay archivos disponibles

7= PRACTICAS l Y Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) ~ l 12 Nombre del curso ~

= pr

Gestionar archivos privados... @
# Administracicn del sitio _ _ Usuarios en linea
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o Editar perfil de usuario
e Debe dar clic en el nombre de usuario en la parte superior derecha.

A .u HUGO EFREN LOAYZA ESPINOZA M

Area personal

i 7 Calificaciones
Linea de tiempo

&
=
® Mensajes
&

Preferencias
@ Salir
|
@ Cambiar rol a..

No hay actividades previstas

e Al dar clic en el botén perfil se visualizara la siguiente ventana

@ Area personal

HUGO EFREN LOAYZA ESPINOZA # Ve

# Inicio del sitio ﬁ B

M Calendario

[ Archivos privados Area personal / Perfil Restablecer pagina a por defecto Personalizar esta pagina

&/ Banco de contenido

T Mis cursos Detalles de usuario Informes
& COMPUTACION Editar perfil Registros de hoy
(MANOCT003R2108) Direccién de correo Todas las entradas
hugoloayza1988@gmail.com Diagrama de informe

7= COMPUTACION Informe completo

Pais
(MANOCT004R2108) Ecuador Ceta e
7= PRACTICAS Celul Sesiones del navegador
elular:
0988888555 Resumen de Calificaciones
= pr Calificacion
B Tipo de Licencia
B

/& Administracion del sitio




@ Area personal

# Inicio del sitio

4 Calendario

[ Archivos privados
& Banco de contenido
7= Mis cursos

7= COMPUTACION
(MANOCT003R2108)

7= COMPUTACION
(MANOCT004R2108)

7= PRACTICAS

= pr

# Administracion del sitio
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amos clic en el boton editar perfil se visualizara la siguiente ventana, en
donde podra editar la informacion basica del usuario.

Area personal / Preferencias / Cuenta de usuario / Editar perfil

Editar perfil

~ General

Nombre de usuario

Escoger un método de
identificacion:

Nueva contrasefia

Nombre

» Expandir todo

I 0704790344

Cuentas manuales
Cuenta de usuario suspendida @

La contrasefia deberfa tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1 mintscula(s), al menos
1 mayuscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos como *-, o #

Haz click para insertar texto ## @
Forzar cambio de contrasefia @

‘ HIIGO FFRFN ‘ v

® E| usuario también puede agregar una imagen a su perfil, damos clic en
imagen del usuario luego en el botdén agregar

@ Area personal

# Inicio del sitio

£ Calendario

[ Archivos privados
&/ Banco de contenido
7= Mis cursos

7= COMPUTACION
(MANOCTO003R2108)

7= COMPUTACION
(MANOCT004R2108)

7= PRACTICAS
= pr

/& Administracion del sitio

» General

~ Imagen del usuario

Imagen actual

Imagen nueva

Descripcion de la imagen

» Nombres adicionales

r LApanun wuu

Ninguno

Tamafio méximo de archivo: Sin Iimite, ndmero méximo de archivos: 1

k]

™ Archivos

- 1

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para afiadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Image files to be optimised, such as badges .gif .jpe .jpeg .jpg .png
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Debe dar clic en botdn seleccionar archivo, una vez seleccionado el archivo dar
clic en subir este archivo.

Selector de archivos

#n Banco de contenido ‘ HEM®
#n Archivos locales
i Archivos recientes Adjunto

. Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.
& Subir un archivo

Guardar como

& Descargador URL

#n Archivos privados l ‘

9 Wikimedia Autor

[ PRIVADO | HUGO EFREN LOAYZA ESPINOZA ‘

Seleccionar licencia @

‘ Otro v ‘

Subir este archivo

INGRESO AL CURSO

Al dar clic en alguno de los cursos en los que este registrado, accedera a la
pagina principal del mismo. La pagina principal de cada curso mostrara las
actividades y recursos cargados por el docente.

A

@ Area personal

A Inicio del sitio

Personalizar esta pagina

Cursos accedidos recientemente

<y Linea de tiempo
9 Calendario

[ Archivos privados

& Banco de contenido

7= Mis cursos
NOCTURNO C3 NOCTURNO C4 No hay actividades previstas

7= COMPUTACION COMPUTACION (MANOCT003R2108) 20...  COMPUTACION (MANOCT004R2108) 40 ...

(MANOCT003R2108)
A COMPUTAGION Archivos privados

(MANOCT004R2108) Vista general de curso

No hay archivos disponibles

7= PRACTICAS \ Y Todos (a excepcién de los eliminados de la vista) ~ \ 1= Nombre del curso ~ ‘

= W Gestionar archivos privados... @
pr

e Admifistracion el sitio _ _ Usuarios en linea
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esta pantalla se situan los bloques que la plataforma ubica a disposicion del
docente para la configuracion de los cursos. Cada curso se puede configurar de
forma independiente mostrando sélo aquellos bloques que queremos utilizar.

El panel de la izquierda facilitara la navegacion a través de las opciones
mostradas, ya que todos los elementos se encuentran distribuidos en los mismos

espacios independientemente del curso seleccionado.

COMPUTACION (MANOCTO003R2108) 20 HORAS o -

o Participantes Area personsl | Mis cursos | COMPUTACION (MANOCTO03R2108

© Ges

£3 UNIDAD 1: DEFINICION
DE COMPUTADOR

3 UNIDAD 2: EL
SOFTWARE

€2 UNIDAD 3: INTERNET

= l‘;‘:!?‘.‘

£ EXAMEN FINAL DE LA
ASIGNATURA

Vista general de alumnos
@ Area persona UNIDAD 1: DEFINICION DE COMPUTADOR @

# Inicio del sitio TEMA 1; Elementos del computador Barra de Progreso

PRINCIPALES MODULOS DEL CURSO

A continuacion, se muestra una relacion de iconos y su significado de manera

qgue su consulta resulte sencilla. Estos son los mas habituales:

Iconos de Moodle y su significado

Simbolo Nombre Descripcién

El médulo de actividad de asistencia permite

a un profesor tomar asistencia en clase y a los

) Asistencia
,L\ estudiantes ver su propio registro de
asistencia.
El médulo de actividad de base de datos
g ) ermite a los participantes crear, mantener
Base de datos P P P y
— buscar informacion en un repositorio de

registros.
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La actividad chat permite a los

participantes tener una discusion en

Sala de chat
formato texto de manera sincrénica en
tiempo real.
{f};) El médulo Consulta permite al profesor
Consulta hacer una pregunta especificando las

posibles respuestas posibles.
La actividad Cuestionario permite al
profesor disenar y plantear cuestionarios
Cuestionario con preguntas tipo opcion multiple,
i verdadero/falso, coincidencia, respuesta

corta y respuesta numérica

El médulo de actividad Encuesta permite

Encuesta que un profesor pueda crear una encuesta
=1 personalizada para obtener la opinion de
mi | los participantes utilizando una variedad

de tipos de pregunta, como opcion
multiple, si/no o texto.
El médulo de actividad foro permite a los

Foro participantes tener discusiones

‘;_.i asincronicas, es decir discusiones que

A tienen lugar durante un periodo

prolongado de tiempo.

El médulo de actividad glosario permite a
i Glosario los participantes crear y mantener una

-"\iig lista de definiciones, de forma similar a un

diccionario, o para recoger y organizar

recursos o informacion.




Manual de Usuario
Plataforma virtual

La actividad leccion permite a un profesor

' Leccion

E practicas de forma interesante y flexible.

presentar contenidos y/ o actividades

El médulo de actividad taller permite Ila
Taller recopilacién, revision y evaluacion por pares del

trabajo de los estudiantes.

El médulo de Tareas permite a un profesor
Tarea evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante
L la creacién de una tarea a realizar que luego
@ revisara, valorara, calificara y
a la que podra dar retroalimentacion.

El médulo de actividad wiki les permite a los

participantes anadir y editar una coleccion de

Wiki
paginas web.
El médulo Archivo permite a los profesores
proveer un Archivo como un recurso del curso.

}7 Archivo

El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un
Carpeta
grupo de archivos relacionados dentro de una

Unica carpeta.

El médulo libro permite crear material de estudio

= Libro de multiples paginas en formato libro, con
w capitulos y subcapitulos.

E —y

—

Pagina El recurso Pagina permite a los profesores crear

una pagina web mediante el editor de textos.

El recurso URL permite que el profesor pueda

URL proporcionar un enlace de Internet como un

recurso del curso.

Calificaciones Muestra las calificaciones del alumno

il

Se conecta a clases en vivo.

Video Conferencia
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SUBIR UNA TAREA

Para realizar esta actividad, realice lo siguiente:
1. Acceda al curso.
2.ldentifique el Temay la Tarea.

3.De clic en el nombre de la tarea, que para este caso es Tarea de prueba 1.

4.De clic en Agregar Entrega. Se mostrara la siguiente pantalla.

= Campotacion

= £ W = »
154
E i -
Estado de o 30 cibcnr
- - calficociin
o Fecha e entregn umees 2T dr mayo ce 2001 2250
U
0 i empo restaete
Ultime
. Oy modificacian
no x Comentarios de
% aia Vet I
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5. Se mostraran los detalles de la Tarea incluido fecha limites para envié de esta.

6. De clic en Seleccionar archivo.

— 1 gy -
Thomeiaarsy e phoinns o 1 patte wypenct derechiy
-
W Comp st e de migew m 12 pores infesod deeachy Con s Nomtes ¢ apeibdo
St ol auntarsetn con e roseiguracione s W platatormrs smts o cie Traecsies M te wtnl
& Partvrparre
© i
W spbunid Qidenstrpitactros it T e a2 o 2000 1036
= Competry
ATV 219 00K Tap oo IMAsvs te ntiroce SIME Iienesro Ml de sibes |

0 Cdihoaciine 0o m. .

Poade arrasran y s0ttar orchmos o34k paTe efiacirkos

2 SATIERAS OPERANIVER

5 MAMCROSOST WORD
[ cumie oo

W LR NEIAT

3 CONEEO

RACTRCHODS

7. Luego subir el archivo.

Selector de archivos

i

Salectinsr thihd | NOtn scihg ecostiad

DGy come

Ao

Anget Fatan

Sabeccairer bewnim G
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RESOLVER EL CUESTIONARIO

Para realizar esta actividad, realice lo siguiente:
1. Acceda al curso.
2. ldentifique el Tema.

3. De clic en la Evaluacion.

& Compie
# Fartipare=
© linigin EVALUACION PRIMERA UNIDAD
b \ it -y -
L) ackone tatsttants tewte las 1100 g6l i =M

L. 1at 100021 e My ¢

i
i e

(NOW UMAL o Yo 0 ey
= COPSE

o Voo o cran

B O lurte it e s € " =0 60 @& ST Cuenem & 30 g0 U0 W)

4.Se mostraran los detalles de la Evaluacion incluido fecha

limites y el tiempo para la resolucion de este.

(AT
9 Pampasse
Cm ey el
v et 2 e "
= T
=
1ol
vid 24 e Miper 0 2001
X
O
A y
MEROSO!
a [ N

s HISTORIA DEL INTERNET
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5.De clicen INTENTE RESOLVER EL CUESTIONARIO AHORA.

EVALUACION PRIMERA UNIDAD

W Conquiads,

¥ Pt Syaliastn e b praners uraced

0 rgnve Malattate temty Los D00 ded 2o Dermey 27 e Magmraw 2021
Clatie & Ohs Doeiogodd e Méye o 2021

2 Competnom

Inaamvim 1) movngeny
B Catcaconn

Detwidl

o

= axmn Wieetur pormetices 1

OLEPUTADD
COLEPUTADON £xte cymttionanin »e wbmo o veemwsy, 71 oo oy e 011, (M40

2 MICROSOFT WOHD

VETEMAS OFgUATIVOS, Fnie corsnonano s orrrand o werrer. 77 a0 e 0 MEL S8

Latete ¢ twpan W maiite

120 SEGEWDA iniad

COREEQS
SECTRONEDS

o

6. Dar clic en comenzar el intento

Comenzar intento

Tiempo limite
F timprvutmem here sn Sermpe Sty o 21 =, |Lego
e 11000, & BP0 SMPAZITA & LS ) P POSD Deute
Detid fnaldano antes b Qus Wi Deovid termsre, (Seguen
e Deser porpeenr shioe?

BB P ixsbemit pes e € = 2 G @ n B cnenas & 2w a0 T W

o
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7. Al iniciar el intento, inicia el cronometro con el tiempo asignado para el
cuestionario que, para el caso mostrado en la imagen anterior, es de 30 minutos. Este
cronometro junto con la posibilidad de acceder de manera rapida a cada pregunta,
estan ubicadas en el panel Navegacién por el cuestionario, ubicado a la derecha de la

pantalla.

8. Realice la evaluacion.

:" COMPUTACION
- — =5 " Ty aixt an % _A_ _____
e OrICICICICIsrEr]
B ‘IA o (LR S pp— Thmpd secaeiy 029:54
‘
[ e pg |

9. Para finalizar la evaluacion de clic en TERMINAR INTENTO.

o win
= e
S0 a0y wn
@ v
-
L ]
Ser senpende ain
L 4 ¢
-
) ok
S vesponder yin
-
 reRpOTGY AN
AN TADON ) £ 022000207 N
© TEMAS SPEHATIVOE
Vobyet 8l imterrtyl
5 MICROSOFT WORD Tunpo wstande 0:25:04
LINEH MDA 47 (RN Oebe SEY PRSI0 =8 mattes. 14 dr Dckenbie oo X001 1234

ORIFOS Ernade 1000 y Nrrrsioe

10. Dar clic en ENVIAR TODO Y TERMINAR
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RESPONDER UN FORO

1. Acceda al curso.
2. ldentifique el Tema.

3. De clic en el foro.

™3 -
L Al

L ¥
B Canoacare

—
RS 5
) | ! R
4. Dar clic en responder
farea N o-
-0
-] -
]
Westiur vy Lam o
v
Trwa N1
B Competenrw tregetvimy 14 g tragm de 21T
R hte L | Iierhiligime
2 Gerwndl
Crauresel LU Shiberme speruian Serw mitets
CRSNTIRDOR e vwruzn o0 Cfivce bene rutssdo
123 SETEMAS OPEHATIVER bkt & At dues e
sl
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5. Dar clic en enviar respuesta

CUATEO OF eI Dove

LIMSOT Subis 1) ra2possy e o fom

e Magrmedio 00 VO ACO MRS r Pl Tt

& Compe
i
B Caniacon
22 Getwvdl
D auresn Cancein =
COMPUTADOR
33 WTEMAN CRERATIVOY e Tares N1
sl £120) ERAUCLY &LAJMLS - parven 20 08 mave o 1
3 M Iy
TAREA 1
GLMDA (INDIAY THi tapoetta § s pienAt) DIRgRITIs Desdy " TN de ex 10 0 POTEILE U U e
£y COBKEQS *
SECTRONEDS bevie instalada?

sl 1L Tustrw | Rutatn

00 et T I e




